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1. Bevezetés

1.1. A Gércei Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 6nkoltségszamitasi sza-
balyzatat a szamvitelrdl 520610, t6bbszor mbdositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), az
Allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (111.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz) 50. §
(3) bekezdésében foglaltak szerint, valamint a szdmviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan
a kovetkezGk szerint hatarozom meg.

12 A szabalyzat hatalya kltel]ed Gerce Kozseg Onkormanyzatara (tovabblakban Onkol—

falu Kozseg Onkormanyzatara (tovabblakban Onk01rnanyzat 4., Gercel Ovodata (tovabbl—

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetot:

Szerv megnevezése Szerv vezetdje

Gércei Kozos Onlkormanyzati Hivatal jegyzb
Gérce Kozség Onkormianyzata polgarmester
Visarosmiske Kozség Onkormanyzata , polgarmester
Hossztpereszteg Kézség Onkormanyzata polgarmester
Vashossztfalu Kézség Onkormanyzata polgarmester

Gércei Ovoda intézményvezetd
Gérce és Térsége Onkormanyzati Tarsulds elnok
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2. Onkoltségszamitasi szabalyzat célja, tartalma

2.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt dnkormanyzatok, tarsulis és koltségvetési szervek énkolt-
ségszAmitisi szabélyzata részletesen szabdlyozza az alap- ¢s vallalkozési tevékenységiink
keretében elGallitott eszk6zok, elvégzett tevékenységek, nytjtott szolgaltatisok tényleges
kozvetlen onkoltségének meghatarozasat, valamint e szabdlyzat alapjan biztositja az 6nkolt-

ségszamitas belsd és kiilsS ellendrizhetéségét.

rrr

2.2. Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakordkben tartalmaz elSirasokat:

a) koltség, 6nkoltségszamitisi alapfogalmak;

b) az énkoltségszamitas targya;

c) akalkulacids tényezSk tartalma;

d) az 6nkoltségszamitas modszere;

e) a munkaszamok;

f) az onkoltségszamitas készitésnek idépontja;

g) az onkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas;

h) koltségelszimolas bizonylatolasa;

i) az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

3. Koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak

3.1. A koltség:
a) A koltség egy meghatirozott cél érdekében — eszkdz elballitasa, szolgaltatds nyudjtasa —
felhasznalt €l6-, és holtmunka pénzben kifejezett Gsszege.
b) Holtmunka jellegii koltségek:
a. anyagkoltség;
b. igénybe vett szolgaltatasok értéke;
c. alvillalkozéi teljesitmények;
d. értékcsokkenési leitas.
¢) Elsmunka jellegii koltségek
a. bérkoltség;
b. személyi jellegl egyéb kifizetések;
c. bérjarulékok.

3.2. Kéltségnem: a koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositisa, a cso-
pottokat az egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jel6lik ki.

3.3. Kéltséghely: A koltséghely a koéltségek felmeriilésének helye (tizem, mihely, stb.), ltaliban
teriiletileg, fizikailag lehatarolhato teriileti egység.

a) Az itt felmertlt koltség felmertilésének idSpontjaban nem szamolhat6 el kdzvetlentil az
egyes eszkozokee (termékekre, szolgaltatasokra), igy kozvetlen kéltségnek nem mindsithe-
to.

b) Ezen koltségek egy tésze a termeld tevékenységgel (szolgaltatasnyjtassal) kozvetlen kap-
csolatba hozhatdk, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes kalkulaci-

s egységekre elszamolandéak.

3.4. Koltségviseld: A koltségvisels olyan termék, termékcsopott, szolgaltatas, stb., amelyre a 1ét-
rehozasival kapcsolatos koltségek felmertlésik alkalmaval kézvetleniil elszamolhaték.
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3.5. A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték: a kozvetlen 6nkoltség a termék, termékesopott,
szolgaltatas, sajat elSallitdst eszkoz meghatarozott mennyiségi egységének elallitisara forditott,
az elGallitissal bizonyithatéan szotos kapcsolatban 1év6 él6- és holtmunka pénzben kife-
jezett Osszege.

a) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok,
amelyek

a. az eszkoz (termék, szolgiltatis) elallitisa, izembe helyezése, bévitése, rendelteté-
sének megvaltoztatisa, atalakitasa, eredeti allaginak helyreallitisa soran kozvetle-
nill felmerultek;
az el6allitdssal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c. az eszkozre (termékre, szolgaltatasta) megfelelé mutatok segitségével elszimolha-
tok.

b) Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozé altal megvaldsitott be-
ruhdzashoz a beruhazo 4ltal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat el6allitasu termék, nydjtott szolgaltatas kozvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eléallitist termék tényleges beépitésekor, a szolgalta-
tds nygjtasakor.

c) A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

a. értékesitési koltségeket;

b. az eléallitissal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatisi és egyéb altalanos
koltségeket.

3.6. A koltségek konyvviteli elszamolasa: a felmerilt koltségek elszamolasira — a szimlarend-
ben meghatirozottak szerint — hirom szdmlaosztily szolgal:

a) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartalmaz-
za, a koltségek koltségnemek szerinti gy(jtését szolgilja,

b) a 7. szamlaosztaly az eszk6zok elGallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran felmeriilt és
az eszkozok eléallitisaval, szolgaltatas nydjtissal Osszefiiggésben kozvetleniil (valamint
a felosztas utan a kozvetetten) elszimolhatd koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

¢) A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tago-
lasban tartalmazza a foly6 kiadasokat.

3.7. Az 6nkéltségszamitas: az 6nkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
a termelés, vagy szolgaltatasnyujtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utin megallapithaté a termék, vagy a szolgaltatds varhaté (tervezett), illetve
tényleges onkoltsége.

3.8.Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
a) a sajat elBallitdst eszkozok, szolgaltatisok elGallitasi értékének megallapitasihoz;
b) a sajat eldallitasa eszkdzok, szolgaltatisok onkoltségénel tervezéséhez, megfigyeléséhez.

3.9. Az onkéltségszamitas-kalkulaci6é formai: Az onkoltségszamitasnak a kévetkezd formai
ismertek:

a) el8kalkulicié, az elSzetes 6nkoltség szamitasa;

b) kézbensd kalkuldcid, a tetmelés kézbeni 6nkoltség szamitasa;

) utdkalkulicid, az utdlagos 6nkéltség szamitasa.

3.10. Az eldkalkulacié az a miszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a termelés, vagy szolgalta-
tasnyGjtis megkezdése elStt hatirozza meg a kéltségvetési szerv valamely termék (szolgltatas)
eléallitasa soran — a miiszaki és technoldgiai elirasok betartasa mellett — felhasznalhat6 €16- és
holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évé arak, dijtételek alkalmazasaval kiszdmitjak az
eléallitand6 termékek (szolgaltatisok) terv szerinti onkoltségét.

.5
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3.11. El8kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van. A
Hivatal a kézérdekd adatszolgdltatishoz kapesolédd koltségtérités sszegénele megallapitisihoz

elékalkulaciot készit.

3.12. A kézbens6 kalkulacio a termelés (szolgaltatis) folyamataban — annak egyes fazisait kove-
téen — informal a koltségek alakulasardl.

3.13. Az utékalkulacid az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy szolgalta-
tasnyUjtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és értéke alap-
jan hatarozza meg a koltségvetési szerv az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb. tény-
leges kozvetlen onkoltségét, eléallitasi koltségét.

Az utdkalkulicié képezi a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak

egyik alapjat.
4. Az 6nkoltségszamitas targya

4.1. Az onkoltségszamitis targya a kalkulacios egység. A kalkuldcids egységet a koltségvetési
szetv valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas) fiiggvényében hatirozza meg.

4.2. A koltségvetési szerv kalkulacios egységként hatarozza meg a kévetkezdket:
a) a termelési folyamatban eléallitott egy-egy terméket (kStét a jelenleg érvényben 1évé Ke-
reskedelmi Vamtarifa (VISZ), az Epittneny egyzék (E]) tartalmazza);
b) a termelési folyamatban el6allitott termékcsoportot;
©) egy-egy szolgaltatast.

4.3. A kalkulacids egységeket az Szt. és az Ahsz., valamint az adotérvény szempontjainak érvé-
nyesitése érdekében mellett kell besorolni.

A termék, mint kalkulacids egység

1. A termék a termelési folyamatban létrejott olyan targy, amely sziikséglet-
kielégitésre alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan
lehet: ,

i. befejezetlen termék;
i, félkész termék;
i, késztermék,

2. A befejezetlen termék, vagy termelés a koltségvetési szerv egységein belil to-
vabbi megmunkaldsra vard termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék
(termelés) kategériaba csak azon termékek sorolhatok, amelyek mar legalabb egy
szamottevd munkamitiveleten keresztiilmentek, de kibocsitisra alkalmas termé-
kekké még nem valtak, befejezéstik tovabbi él6- és holtmunka raforditast igényel.

3. Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyama-
tot elvégeztek, félkész termékként raktirra vették, azonban készterméknek nem
mindsithetd.

4. Késztermék az a termék, amely a koltségvetési szervnél valamennyi — elbiras sze-
rinti — megmunkalasi folyamaton atment, megfelel a vonatkozé szabvanyoknak
(elirt muszaki feltételeknek), és a késztermékraktar mindségi ellendrzés utan
ténylegesen atvett és az arrdl szolo bevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyil-
vantartisba vette.
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Termékcsoport, mint kalkuliciés egység

5.

A termékesoport egy gyattasi dghoz tartozé rokontermékek Osszessége olyan ko-
z6s ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd kéltségigényik egyenér-
tékszamolkkal, vagy més hasonlé kalkulaciés médszerekkel kifejezhetdk.
Termékesoport képzé koézds ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli
méd, mindség, stb. Onkéltségszamitis szempontjabdl a termékesoport olyan
egyedi termékek Osszessége, melyek egyedi koltségraforditsait utdkalkulacival
nem lehet meghatarozni.

Szolgaltatis, mint kalkulacios egység

7.

A szolgaltatisok kozé tartozonak mindsiti a koltségvetési szerv a kovetkezbket:
i. megrendeld részére végzett szolgaltatasok;
ii. tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javitd, karbantart6 tevékenység);
fii. sajat vallalkozasban végzett beruhizisok;
iv. kozérdekd adatszolgaltatishoz kapcsolodo koltségtérités.

5. A kalkulacios koltségtényezbk tartalma

5.1. A kalkulaciés séma:
A kalkuldcids egységek kozvetlen kéltségét a koltségvetési szerv a kovetkez8 séma alapjan ha-

tirozza meg:

Kalkulacios egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,
+ kozvetlen bérek jarulékai,

+ elBallitasi kilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

5.2. A koltségtényezbk tartalma

5.2.1 K6zvetlen anyagkoltség

) A kalkulaciés egység eléallitisa érdekében felhasznilt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

b)

9
J

iy

hoe a0 TR

szakmai anyagokat (nyets- és alapanyag, segédanyag, fiitSanyag);
egy éven belil elhasznalédé szakmai eszkozoket;
kommunikaciés anyagokat és a kisértékii targyi eszk6zoket;
Uzemanyagot;

egyéb anyagot (tisztitészerek, vegyszerek, stb.);

energia (giz, villamos energia, tivhé és melegviz).

Az anyagok beszerzési arat a koltségvetési szerv a szdmviteli politikdjaban lefektetett
elvek szerint hatirozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el

) A kozvetlen anyagkdltség meghatarozisahoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatarozasaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni.

A fiitéanyag és energia akkor lehet kiilénallo koltségtényezs, ha a gyartmany el6allitdsa-
hoz sziikséges mennyiség pontosan meghatirozhat, a fiitéanyag és energia felhasznalasa
méréssel vagy megbizhat6 szamitasokkal alatimaszthato.

g) A kalkuliciés egység kizvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

a.

a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok;




ONKOLTSEGKEZELESI SZABALYZAT | Gétcei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal | 2078.01.01.

h)

)

)

b. a termelés, a tevékenység, szolgaltatis sorin keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvinyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.
Mind az el8kalkuliciéban, mind az utékalkulicidban az anyagkoltség Osszege mellett a
nyets- és alapanyagok felhasznilasinak brutto és netté mennyiségi adatait is fel kell tiin-
tetni.
A tovabb felhasznalt sajit termelésti készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkoltségen
kell szamitasba venni.

5.2.2. Kdzvetlen személyi juttatasok koltsége
a) Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkulacios egység elballitasa

b)

9

érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatisok Gsszegét.
Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:

a. a rendszetes személyi juttatasokat;

b. anem rendszetes személyi juttatasokat;

c. kilsé személyi juttatasokat.
Mind az elékalkuliciéban, mint az utékalkulaciéban a személyi juttatdsokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjéul szolglé munkaidét (normaidd vagy ténylegesen eltoltott 1d6) 1s
fel kell tintetni.

5.2.3. Munkaadékat terhel§ jatulékok kozvetlen koltsége

2)

b)

)

d)

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kézott szamolandbak, az egészségligyi hozzajaru-
las, ad6k médjara fizetendd Ssszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak
szama alapjan kell megallapitani, figgetleniil azok elnevezésétSl.

Kozvetlen személyi juttatisok jarulékai cimen, az elSkalkulicidban beallitand6 6sszeget az
éves tervezett pétlékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett pétlékkules alkalmazdsa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Ssszeget, és azt szembe kell allitani az id6-
szakra Osszes tervezett személyi juttatisok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tetvezett)
potlékkulcs alkalmazasaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokeol beadott bevallisok adatai alap-
jan — minden elszamolasi id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Gssze-
geket a személyi juttatisok Osszegével, majd az igy kiszamitott pétlékkules alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezst az utokalkuldcioban szerepel-
tetnt,

5.2.4. Eldallitasi kiilon koltség

2)

Az el8allitasi koltségek kézé tartoznak az eléallitishoz kozel all6 altalanos kéltségek ara-
nyos &sszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatdk, jellemzék
segitségével elszamolhatok. Ilyen kéltségek:

a. a gépkezelSk, és gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatisként el nem szimolt
Osszege,

b. a gépek (termelS berendezések) tizemeltetési kéltségei, a gépek (termeld berende-
zések) energialoltségei, a termelési célt szolgald és kézvetlen anyagkéltségkeént el
nem szamolt anyagok (géz, gz, stritett levegd, viz, stb.);

c. agépek (termeld berendezések) értélcsokkenési leirdsa;

d. a terméket gyartd, szolgltatist nyujté tizem dltalanos koltsége.
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5.2.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadas)
a) Az elézéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen kéltségként (kiadaskent)
kell kimutatni a kalkulicids egységte utalvanyozhat6 (elszamolhatd) kézvetlen dologt ki-
adasokat. (pld. szallitasi és rakodasi kéltség, a gépek, termeld berendezések) bérleti dija.

6. A kozvetett kiadasok (koltségek) elszamolasanak és felosztasanak modja

6.1. Gépjarmii iizemeltetés: Itt kell elszimolni a gépjarmiivek tizemeltetésének &sszes kiadasait
(kbltségeit), tovabba az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is. Az idegenek
szamara nydjtott szolgiltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmivek tizemeltetésével kapcsola-
tos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség megallapithat6 legyen. A ki-
adasok felosztisanak alapja: teljesitett ora.

7. Az 6nkéltségszamitas modszere

7.1. Az 6nkéltségszamitis modszere alatt a koézvetlen kéltségek elszamolasanak, illetve az altala-
nos koltségek felosztisanak modjat értjiik.

7.2. A koltségvetési szetv az egyszerii osztokalkulacios modszert alkalmazza az 6nkdltség
meghatarozasara.

7.3. Egyszerii osztékalkulacio
A médszer keretében a Hivatal a nyujtott szolgaltatasok onkoltségét ugy hatirozza meg, hogy a
rezsi koltséget osztja a négyzetmeéterrel.

8. A munkaszamok

8.1. A munkaszam a kalkulaciés egységet jelold szam, amely a f6konyvi konyveléshez valé kap-
csolédast segiti el6.

8.2. A termelés (szolgiltatis) megkezdését minden esetben a kalkulicids egységet egyedileg azo-
nosité munkaszam kiad4sa el8zi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezdédhet meg a munkaszim
kiadasa el6tt.

8.3. A kiadott munkaszamoktdl az év elejétdl kezdédSen folyamatos nyilvantartast kell vezetnl, A
nyilvantartist az e szabalyzat 3. szimu melléklete szerint meghatarozott formaban kell vezetni.

8.4. A kiadott munkaszimokat az adott kalkulacids egységgel kapcsolatos Valamennyi bizonylaton
fel kell tintetni.

8.5. A kiadott munkaszamokon év kozben végtehajtott tartalmi, szerkezeti médositas esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére frasban kell k6zolni a
valtozast.

8.6. A kiadott, de valamely okbdl tor6lt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet ujra fel-
hasznalni.
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9. Az 6nkoliségszamitas készitésének idépontja

9.1. Megrendelésre teljesitett termék-el6allitas, szolgaltatasnyujtas

A megrendeléste teljesitett termék-elGallitas (szolgaltatasnyujtas) esetében a tényleges 6nkoltség
megallapitisa végett a tevékenység befejezését kévetd negyedév 15. napjaig utékalkulaciot kell ké-
szitent.

9.2. Sajat kivitelezési beruhazasok, felgjitasok

A sajit kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, feldjitisok aktivalhaté értékének meghatiroza-

sahoz, a beruhazis, feldjitis befejezését kovetd negyedév 15. napjaig utdkalkulaciot kell készitent.

9.3. Eseti bevétel téritési dijanak megallapitiasa

Amennyiben az 1.1. & az 1.2. pontban felsorolt Snkormanyzatok, tirsulas és kéltségvetési szer-

10. Az 6nkoltségszamitashoz szitkséges adatszolgaltatas
a) A termelés (szolgaltatis) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmertlésével egyidejii-
leg kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a koltségvetési
szerv szamviteli rendszerében a szamlarendben meghatarozott szamlakon év kozben fo-
lyamatosan torténik.
b) A feladas elkészitésének hatarideje a targyhot kovetd negyedév 15-e.

11. Koltségelszamolas bizonylatolasa

11.1. A termeléssel (szolgaltatassal) dsszefiiggd alapvetd bizonylatok a kvetkez6k:

a) munkautalvany;

b) készletek allomanyviltozasi bizonylata;

c) személyi jellegh raforditasok bizonylata;

d) értékesokkenési leirds bizonylata;

e) egyéb koltségek bizonylata;

f) kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatat,

g) A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a koltségvetési szerv bizonylati szabélyzata
tartalmazza;

h) Az 6nkoltségszamitis bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezok:

i) a bizonylat megnevezése, sorszama,

j) a bizonylatot kiallité szetvezeti egység megjeldlése;

k) a gazdasigi miiveletet elrendels személy vagy szervezeti egység megjelolése;

) azutalvinyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy;

m) a készletmozgisok bizonylatain az atvevs alairasa;

n) a bizonylat kiallitisanak idépontja;

0) meghatirozott esetekben annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak;

p) a (megtortént) gazdasigi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasigi miive-
let okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

12. Az 6nkoliségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

12.1. Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartisban szetreplé adatokkal egyez-
tetrd kell.

-10 -
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12.2. Az egyeztetést az utékalkulacié befejezését kévetd 5 napon beliil el kell végezni.

13. Za1r6 rendelkezések

13.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt onkormanyzatok, tarsulds és koltségvetési szervel 6n-
koltségkezelési szabalyzata 2018. januar 1. napjan lép hatalyba, mellyel egyidében a tirgyban ki-
adott valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

13.2. A Hlvaml esetében a [jegyzd, az Onkolmanyzat 1, az Onkmmanyzat 2., az Onk01manyzat
és az Onkolmanyzat 4, esetében a polgirmestet, az Intezrneny esetében az [intézményvezetd,
Tarsulds esetében pedig az lelnolgl gondoskodik artél, hogy a szabilyzatban foglalt el8irisokat az

¢rintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. sz. mellékletében szerepld megis-
merési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjival egyidejiileg.

13.3. Az érintett dolgozok munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a nevesitett felelossegl hatis és
]ogkoloket melyek e]keszmeseelt a Hlvatal esetében a ieé § az Onkolmanyzat 1., az OnkOL-
manyzat 2., az Onkolmanyzat 3., és az Onkormanyzat 4 esetében a lpolgalmesteﬂ az Intezmeny
esetében az Imtezmenyvezeto, a Talsulas esetében pedig az @1 _4 a felelds.

11 -
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1. szam1 melléklet

Megismerési

nyilatkozat

A 2018. januir 1-jét8l hatilyos 6nkéltségkezelési szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudo-
masul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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2. szamu melléklet
Elfogado6 nyilatkozatok

Alulirottak, a Gércei Kézos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté dnkormanyzatok polgaimesteim
intézmény vezetdje, a tarsulds elnoke az onkoltségkezelési szabalyzatot megismertiik, és elfogad-

tuk.

Gérce Kozség Onkormanyzata

Kovacs TL4szlo
_ polgarmester

Vasarosmiske Kozség Onkormanyzata

Hossztipeteszteg Kozség Onkormanyzata

Farkas Margit
polgarmester

Vashosszufalu Kézség Onkormanyzata

.....................................

Bnkas Gyolgy /
polgarmester

Gércei Ovoda Lk f/ée?.‘.’% . f”?.‘.j. o K “{ .
Kaldiné Kiss Eleondra
intézményvezetd
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3. szamu melléklet

Kimutatas

Az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazott
vetitési alapokrél

Koltséghely megnevezése Alkalmazandé vetitési alap
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4, szamu melléklet

NYILVANTARTAS ,
A KIADOTT MUNKASZAMOKROL

Nyilvantar Termelés Munkasziam ki
téys SrAma (szolgaltatas) c;m ,aSZkaEI ~ ' Munkaszam| MegrendelS neve
megnevezése addsanak kelfe
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5. szamu melléklet

Kimutatas

A KOZVETETT KOLTSEGEK FELOSZTASANAK ALAPJAUL

SZOLGALO MUTATOSZAMOKROL,

Koltséghely megnevezése:

Koltséghely f6konyvi szamlaszama:

Elszamolasi idGszak:

Mutatészam mértékegysége:

Sot-
sZam

Termelés, szolgaltatas

Megnevezése Munkaszama

Mutatészam (teljesit-
ményadat)

Mutatoszam (teljesitményadat) dsszesen:

-16 -




