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Hatalyos: 2021. janudr hé 2. napjatol

A Géreei Ovoda Szervezeti és Miikédési Szabalyzata alapjan iranyitasi jogkéromben a Gérced Ovoda.
(a tovibbiakban: Intézmény) - a koézpénzek ésszerli felhaszndlisa 4tlathatésiganak és
ellendrizhetSségének, valamint a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtisirdl szol6 368/2011 (XI1.31) Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b)
pontja alapjan - a beszetzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendjérl az alabbi
Szabilyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki:

I
Altalanos rendelkezések

1. Szabalyzat célja

A Szabalyzatcélja, hogy a mindenkori kéltségvetési térvény altal megallapitott kozbeszerzési
értékhatirokat el nem ér8, tovabba a kézbeszerzési eljarasi kivételek ald tartozé felhalmozasi céla
irubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatisok igénybevétele esetén meghatarozza azokat
az eljirisi szabalyokat, melyeket az Intézmény az éves koltségvetése tethére megvalositott
beszerzések lefolytatisa soran alkalmaznia kell.

2. Alapelvek, 6sszeférhetetlenség
2.1 Alapelvek:

211 A beszerzési eljitisban az Intézmény, mint AjanlatkésS koteles biztositani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat, nyilvanossigat.

2.1.2 Az Intézménynek, mint Ajanlatkérének az esélyegyenlSséget és egyenlé baniasmodot kell
biztositania az eljarisban résztvevd Ajanlattevék szamara.

2.13 Az Intézmény, mint Ajanlatkérd beszerzési eljarisban a johiszemfiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden koteles eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.

21.4 Az Intézmény, mint Ajanlatkérének a kézpénzek felhasznilisakor a hatékony és felelSs
gazdalkodas elvét szem eldtt tartva kell eljirnia.

2.2 Osszeférhetetlenség

221 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdris elSkészitésében és lefolytatisiban az
Intézmény, mint Ajinlatkérd nevében olyan személy vagy szetvezet, amely funkciéinak partatlan
és targyilagos gyakotldsira barmely okbél, gy kiilondsen gazdasigi vagy mas érdek vagy az
eljarisban részt vevd gazdasagi szereplvel fennallé mas kozos érdek miatt nem keépes.

222  Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljirisban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez8ként, alvillalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsiban részt vevé szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljirdssal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont

személy vagy szervezet,

b) az a szetvezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseljét vagy feliigyelSbizottsiginak tagjat,

bb) tulajdonosat,

a ba)-bb) pont szerinti személy kozos hztartdsban él6 hozzitartozéjat az ajanlatkérs az
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eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kozremikddése az
eljsrdsban a verseny tisztasaginak sérelmét eredményezheti.

2.2.3 Az Intézmény, mint Ajanlatkérd koteles felhfvni az eljiras el8készitésébe bevont személy
vagy szervezet figyelmét arra, ha a 2.2.2 pont alapjan - kiilonésen az altala megszerzett tobblet-
informécidkea tekintettel - a beszerzési eljdrisban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

2.2.4 A 2.2.1 és a 2.2.2 pontban Osszeféthetetlenségrdl az eljirasban résztvevknek irasban az 1.
mellékletben foglalt nyilatkozat alairasaval kell nyilatkozniuk.

3. A Szabalyzat hatalya

31 E Szabilyzat személyi hatdlyaaz Intézmény beszerzési eljarasaiban  eljaro
kézalkalmazottakra, munkatarsaira, valamint az eljirdsok bonyolitisara felkért mas személyekre,
kilsGs szakértSkre terjed ki, akiket az Intézmény, mint Ajanlatkérd beszerzési eljirdsaiba bevon,
ideértve az eljardsok tervezését, elGkészitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a
doéntések elSkészitését és meghozatalat is.

3.2 B Szabalyzat tatrgyi hatalya kiterjed az Intézmény:

a) arubeszerzéseire,
b) ¢épitési beruhazasaira,
¢) szolgiltatisok megrendelésére.

3.3. B szabilyzat hatilya nem tetjed ki azon beszerzésekre, amelyek soran a kézbeszerzésekrdl
52616 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) rendelkezéseit kell alkalmazni, illetve amely
beszerzéseknél valamely jogszabaly eltérd rendelkezéseket allapit meg.

3.4. B szabilyzat rendelkezéseinek alkalmazasa alél - maximum netté 500.000 Forint becsult
értékhatart el nem érS az elSterjesztett szakmai és egyéb beszerzéste jellemz6 specidlis indokok
figyelembe vételével —az iranyit6 szerv képviselGjeként a Gércel Ovodafenntartéd Tarsulds Elncke
adhat irdsban felmentést.

4. A Beszerzési eljaras fajtai
4.1 A beszerzési eljaras lehet:

a) egyszer(,
b) meghivasos.

4.2Egyszerii beszerzési eljaras olyan netté 1.000.000 Ft becstilt értéket el nem érS beszerzési
eljars, amelyben kevesebb, mint hirom felkért ajanlattevo tesz ajanlatot a kovetkezdk szerint: a
netté 500.000 Ft becsiilt értéket elérd, de a netté 1.000.000 Ft becstlt értéket el nem érd
beszerzések esetében, egy felkért ajanlattevd tesz ajanlatot. A netté 500.000 Ft becsult értéket el
nem érd beszerzések esetében megrendeldt, illetve feljegyzést kell késziteni, melyben fel kell
téintetni, hogy a beszerzéste milyen okbdl/kinek az igénylése vagy utasitisa alapjan kertlt sor,
tovabbd nyilatkozni kell arrél, hogy a termék/szolgaltatas beszetzése az altalinosan elvarhato
kovetelményeknek megfeleléen valamint a lehetd leggazdasagosabb médon tértént és a beszerzés
az egybeszimitis alapjan nem esik beszerzési kitelezettség ala.
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4.3 A meghivasos beszerzési eljaras olyan nett6 1.000.000Ft becsiilt értéket elérd, vagy azt
meghaladé beszerzési eljards, amelyben legalibb harom fellcért ajanlattevd tesz ajanlatot.

II.
Ajanlatkérd nevében eljaré személyek

1. Az Intézmény beszerzései vonatkozasiban, mint az Ajinlatkéréi jogkor gyakorldja - eltérd
tendelkezések hidnyaban -a Gétcei ~ Ovoda  IntézményvezetSje (a2  tovabbiakban:
Intézményvezets).

2. Az ajinlatlérés elSkészitése, valamint végtehajtisa és ellenSrzése soran az IntézményvezetS—
indokolt esetben kiilsé tanacsadd igénybevételével — 6nalldan jir el.

3. Az ajanlattételi felhivas elékészitése sorin az Intézmény pénzilgyi ellenjegyzését gyakorld
személlyel kiilon is egyeztetni kell, és ezt frasban rogzitent kell.

III.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. Beszerzések becstlt értékének megallapitisa

1.1 Abeszetzések értékének megallapitdsanal, az Ajinlatkérdi jogkor gyakorlisinal az
Intézményvonatkozd kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitési, utalvinyozasi és érvényesitési
rendjér8l sz0l6 szabilyozds, a beszerzési tetv, valamint a hatilyos tirgyévi Intézményi
koltségvetési alkalmazdsaval valamint e Szabalyzat IIL fejezet 1.2-1.6 pontjdban foglaltak szerint
kell eljarni.

1.2A beszerzés becsillt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyiért az adott piacon
altaliban kért vagy kindlt - Altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 1.3 — 1.6 pontban foglaltakra
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgiltatist kell érteni. Opcionalis trészt tartalmazé
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgiltatisba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

1.2.1 A beszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajinlatkérd altal a részvételre jelentkezok
vagy az ajanlattev8k részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérs
teljesit ilyen jellegti fizetést.

1.2.2 Ha az ajanlatkérd lehetévé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

1.3Az drubeszerzés becstilt értéke olyan szerz&dés esetében, amelynek tirgya dolog hasznalatira
vagy hasznositisira vonatkozo jog megszerzése:

a) egy évte vagy annal révidebb hatatozott idére kotott szerzédés esetén a szerzddés
idStartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb hatarozott idére kotott
szerzbdés esetén a szerz6dés idStartama alatti ellenszolgiltatds, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatirozatlan idére kotott szerz6dés esetén vagy ha a szerz8dés megszinésének
idépontja az eljiras meginditisakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi
ellenszolgiltatas negyvennyolcszorosa.
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1.3.1 Az Arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként
visszatérden kotott szerzddés esetében:

a) az clézd naptiri év soran kétdtt azonos tirgyd szerzédés vagy szerzddések szetrinti
tényleges ellenszolgiltatis, modositva a kovetkezd naptati év alatt virhaté mennyiségi
és értékbeli valtozassal, vagy

b) az elsé teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét hénap alattl vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idéte kotott szerzédés vagy szerzGdések idStartama  alatt becstilt
ellenszolgaltatas.

1.3.2 A szolgaltatis becsilt értéke olyan szerz8dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:

a) hatirozott idére, négy évre vagy anndl rovidebb iddre kdtendd szerzédés esetén a
szerzddés idétartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatirozatlan id6re kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kétendd szerz6dés
esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszotrosa.

1.3.3 A szolgiltatis becsiilt értékének megallapitisakor az alibbi szolgltatisok esetcben a
kovetkezbket kell figyelembe venni:

a) biztositisi szerz8dés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egycb ellenszolgaltatisokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgiltats esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egy¢b
ellenszolgaltatasokat;

) a tervezést is magiban foglal6 szolgltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatasokat.

1.3.4 Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitisakor a teljes - miiszaki és gazdasigi
szempontbol funkcionalis egységet képezd - épitési beruhdzasért jard ellenértéket kell figyelembe
venni. Az épitési beruhazis becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasihoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatisok becsiilt értékét is.

1.4 A keretmegallapodds becsiilt értéke a keretmegillapodis alapjin annak idStartama alatt
kotendd szerzdések becsiilt legmagasabb dsszértéke.

1.5 Tilos a becsiilt érték meghatirozasinak médszerét e Szabalyzat megkeriilése céljival
megvialasztani.

1.5.1 Tilos a beszerzést oly médon részekre bontani, amely e Szabilyzat vonatkozé szabalyai
alkalmazdsanak megkertlésére vezet.

1.6 Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositisara itinyuld szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk beszetrzése tészekre bontva,
t3bb szerz8dés tjan valésul meg, a beszerzés becsiilt értélkének meghatirozisihoz az Osszes rész
értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatis megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra
irdnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatisok mifiszaki és gazdasigi funkciondlis egységét kell
alapul venni.
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2. Egyszert beszerzési eljaras

2.1 Ha a beszerzés netté 1.000.000 Ft becstilt értéket el nem érd akkor egyszerd eljaras keretében
torténik.

2.2 A netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket eléts, vagy azt meghaladd értékl beszerzés egyszert
eljrassal torténd lefolytatisat szakmailag {risban indokolni kell (pl: a rendelkezésre alldé id6
hidnya, a beszerzés targyanak specialis jellege, stb.).

2.3 A 22 pontban foglalt egyszera eljaras lefolytatasat az Intézmény beszerzése esetén az
Intézményvezets irasban engedélyezi.

3. Meghivasos beszerzési eljras
3.1 A beszetzés meghivisos eljaras esetén Ajanlattételi felhivas alapjan torténik.

3.2 Az Ajanlattételi felhivasnak —Ajinlattételi felhivas mintat e Szabalyzat 1. fiiggeléke, az
Ajanlattételi nyilatkozat mintit e Szabilyzat 2. fiiggeléke, a Referencidkedl sz6l6 nyilatkozat
mintat e Szabalyzat 3. figgeléke tartalmaz, hasznalatuk nem kotelezd — tartalmaznia kell:

a) ajanlatkéré megjelolését;

b) a beszerzés targyanak megnevezését és pontos leirasat;

©) a beszerzés mennyiségét;

d) annak meghatdrozisit, hogy az eljiras targyalasos vagy targyalds nélkiili;

e) illetve amennyiben tirgyaldsos, a targyalas(ok) szabalyait és menetét;

f) az ajanlattevd altal az ajinlatiban megadni kotelezd adatokat, illetve az ajanlatkotelezd
elemeként el8irni kivant nyilatkozatokat és egyéb dokumentumokat;

g) az ajanlat benydjtisinak formai és tartalmi feltételeit;

h) az ajanlat benytjtisanak modjat, hataridejét;

) a hidnypdtlasra vonatkozé tajékoztatast;

) meghivisos eljards esetén a biralati szemponto(ka)t;

k) az ajanlattevék dontéstdl vald értesitésének modjat és hataridejét;

) aszetz8déskotés tervezett idépontjat;

m) az eljirds eredményeképpen kotendd szerz6dés f6bb elemeit, azaz a teljesités
helyét és hataridejét, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, a mellékkotelezettségek
meghatirozisat (pl. j6tillds, kotbér), és minden olyan lényeges feltétel megjelolését, melyet
a beszerzés tirgya szakmailag megkivan, kivéve ha szerzdés-tervezet a felhivishoz
csatolva lett;

n) azon escteket, amikor az ajanlatkérd a beszerzési eljarast érvénytelennek, illetve
eredménytelennek tekinti;

o) ajanlatkérd a birdlati szempontok alapjan legkedvezbb ajanlatot benytjtoval a szerzodes
megkotését megtagadhatja;

3.3 Az Ajanlattételi felhivis tartalmaést az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja felelds.
3.4 Amennyiben az Ajinlattételi felhivas részelként, vagy legkésébb a szerzédeéskotést megel6z6

munkanapon a szerz&dés-tervezet kikildéste kertil, azt a kikiildést megel6z8en — minden oldalon
—az Intézményvezetd szigndjaval el kell latni.




3.5 Az Ajanlattételi felhivast meghivisos vagy egyszertl eljirds esetén az ajanlattevd/knek
legkésSbb a benyujtast hatarid8t megelézd 24 6ran belill kell frasos formaban eljuttatni.

3.6 Amennyiben a mar kikildott Ajanlattételi felhivas moédositasa vagy visszavonisa valik
szikségessé, annak tirgyAban az ajénlatkérSi jogkdr gyakotldja  dont. A felhivis az
eredményhirdetést kévetéen nem mobdosithatd, illetve nem vonhato vissza.

3.7 Az Intézmény, mint Ajinlatkérd a birdlati szempontok alapjan legkedvezébb ajanlatot
benydjtéval a szerz8dés megkotését megtagadhatja, annak okat nem koteles indokolni.

3.8 Az ajanlati kotottségre — eltérd rendelkezések hianyaban — a Ptk. rendelkezései az iranyaddak.
4. Biraloébizottsag

4.1Meghivasos eljaras esetén Biralobizottsig létrehozasa nettd 5.000.000,-Ft becsult értéket
elérd vagy azt meghaladé értélkli beszerzés esetén kotelezd, ebben az esetben az Ajanlatkérd,
megfeleld szakértelemmel rendelkezé személyekbdl allo, legalibb haromtagh Birilébizottsagot
hoz létre, gy hogy a Birilébizottsag minden esetben patatlan szdmi tagbdl kell, hogy alljon.

4.2 A Birdlobizottsig tagjait, elnokét az Intézményvezetd irasban jeloli ki, Ggy hogy tagjait az
Intézmény kézalkalmazottjai, illetve amennyiben a beszerzés tirgya megkivinja, kiilsé szakért6(k)
koziil kell kivalasztani. A kivalasztott személyeknek és szervezeteknek egylttesen kell
rendelkezniiik a beszerzés tirgya szetinti szakmai, beszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel. A
Biralébizottsignak az Intézményvezeténem lehet tagja. A Biralébizottsag tagjait hatarozott, vagy
hatarozatlan idére lehet kijelSlni.

4.3 A Birdlobizottsag elndke:

a) osszehivia a Biralobizottsag tlését;

b) vezeti a Birdlébizottsag munkajat;

c) képviseli a Biralobizottsigot;

d) ellendrzi az eljirasi hatarid6k megtartasat;

e) {irisban kijeloli tivolléte esetén az &t helyettesitSt a tagok koztl;

f) eleget tesz a kozzétételi, tijékoztatisi kotelezettségnek minden olyan esetben, amikor ezt
jogszabaly itja el6;

4.4 Amennyiben a Biralébizottsag elndk a helyettesitése itdnti intézkedésben akadalyoztatva van,
a bizottsig tagjai kozil a korelndk jogosult Ssszehivni és /vagy levezetni a Biralobizottsig uléset.

45 A Biralébizottsagi feladatra 4.2 pontban megjeldlt kiilsos szakértével a vonatkozo
rendelkezések (adott koltségvetési évre vonatkozd Intézményikoltségvetés, beszerzési szabalyzat,
stb.) alapjan az Intézményvezets kot szerz8dést.

4.6 A Birilobizottsig tagjai kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni, e szabalyzat 1.
mellékletében szerepls nyilatkozat alafrisaval. Ha az eljaras soran meral fel az
osszeférhetetlenség, etrdl az Intézményvezetdt irasban haladéktalanul tajékoztatni koteles, s ezzel
egyidejlileg a megbizast vissza kell adni, valamint koteles a folyamatban levé eljarasban
valérészvételét azonnal megsziintetni.

Az bsszeférhetetlenség miatt kiesS tag potlasardl az Ajanlatkéréi jogkor gyakorléja haladéktalanul
gondoskodik. Az Gj tag a megbizolevele elfogadisakor szintén osszeférhetetlenségl nyilatkozatot
tesz.
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4.7 A Biralébizottsag tagjai megbizatasukat személyesen kotelesek ellatni.

4.8 A Biralébizottsig iiléseit szikség szerint tartja. A Birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha a
tagok 2/3- a - 5 tagu biralobizottsig esetén —de legaldbb hirom tag jelen van. A Biralobizottsag
tiléseirdl jegyzSkonyvet kell késziteni, mely minden esetben az adott dontést elSkészits
anyagkotelez$ mellékletét képezi. A jegyz8konyv mintit e Szabalyzat 4. fiiggeléke tartalmazza.

4.9 A Biralébizottsig dontéseit egyszerdl szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Minden tagot
egy szavazat illet meg. Amennyiben a Biralobizottsag valamely tagja a Birilobizottsag tobbségi
véleményével nem ért egyet, killonvéleményét az adott tilésen készitett jegyzSkonyvben rogzitent
kell.

410 Az értékelés soran mind a koézbensd, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Birilobizottsag nevében keriil el8tetjesztéste a Biralobizottsag elndke részérdl az
Ajanlatkérd jogkor gyakorldja elé. Barmely dontéste vonatkozd javaslathoz csatolni kell a
Birdlébizottsag ilésérdl felvett, az adott kérdésre vonatkozé irdsbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot egyarint tartalmazé jegyzOkonyvet.

411 A Biralébizottsig tagjai dontéshozataluk sorin fliggetlenek, a jogszabalyok alapjan
meggy6zédésiknek megfeleléen  dontenek, dontéseik meghozatalaval kapcsolatban nem
befolyasolhaték és nem utasithatok.

4.12 A Biralobizottsig tagjainak megbizatisa megszinik

a) a megbizatds idStartamanak lejartaval;

b) visszahivissal;

¢) lemondassal;

d) a tisztségre méltatlannd vagy tartésan alkalmatlannd valds esetében;
e) halalaval;

f) az &sszeférhetetlenség megallapitisival.

4.13A Birilobizottsig feladata, a beérkezett ajanlatok elbiralisa, biralattal kapcsolatos
megillapitasok birdlati jegyzSkonyvben torténd rogzitése.

4.14 Biralobizottsig javaslatat figyelembe véve a dontést az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja hozza
meg.

5. Eljarashoz kapcsolodé egyéb dontések meghozatala, szerzédéskotes

5.1 Amennyiben az elbirilisra rendelkezésre 4llo idétartam meghosszabbitisa és/vagy az
eredményhirdetés elhalasztasa valik szitkségessé, e tirgyban az Ajanlatkérdi jogkor gyakorloja
dont.

5.2 A nyertes ajanlattevével a szerz8déskotés a vonatkozd kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési,
teljesitési, utalvinyozdsi és érvényesitési rendjérdl szolo szabalyozis, a beszerzési terv valamint a
hatilyos targyévi Intézményi kéltségvetés szabalyai szerint torténik. A szerz6dés megkotésért az
Ajanlatkérdi jogkér gyakorldja felel.

5.3 Amennyiben meghivisos eljards esetén a meghivottak szimatol kevesebb ajanlat érkezik,
akkor az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja — az ajinlati felhivas alapjan - donti el, hogy az ajanlati
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felhivas visszavondsa mellett a beszerzési eljarist megismétli vagy a beétkezett ajanlat(ok) alapjan
eredményt hirdet.

IV.
Z.ar0 rendelkezések

1. E Szabdlyzat, illetve az Ajanlattételi felhivas eltér6 rendelkezése hianyiaban a Ptk. Hatodik
konyv XIV. fejezet rendelkezései az iranyaddak.

2. E Szabilyzat 2021.01.03-an 1ép hatalyba.

3. E Szabilyzatot a hatilybalépés utin megkezdett beszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Gérce,2021.01.02.
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1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITTOKTARTASI

NYILATKOZAT
N R 1o« S PRI név/ szervezet
neve (lakcim/székhely: L an:
szig. SZATMAL. vt vt ereeenereenneen s személy/szervezet
képviselSjer. .. ovvivviiiii ;mint a Gérce iOvoda altal inditott,

O P ” (beszerzés titgya) targyG beszerzési eljirisba bevont
személy/szervezet képviselje kijelentem, hogy velem szemben a jelen cljarisban a Béi  Ovoda
Intézményvezetdje altal kiadott a beszerzések lebonyolitisival kapesolatos eljarasrend szabalyairol
sz6lébelsd szabilyzat 2.2.1 és 2.2.2 pontban felsorolt Hsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Osszeférhetetlenségi okok:
Ajanlatkér8, illetve altala az eljaras el8készitésébe, lefolytatasiba bevont személyek, szervezetek
részérdl:

2.2.1 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatisiban az
Intézmény, mint Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szetvezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy killonosen gazdasagi vagy mas
érdek vagy az eljirdsban tészt vevs gazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt
nem képes.

Ajanlattevd, illetve iltala az ajanlattételbe bevont személyek, szetvezetek részérdl:

2.2.2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljirdsban ajanlattevSként, részvételre
jelentkezSként, alvallalkozdként vagy az alkalmassdg igazoldsiban 1észt vevd
szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljirissal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szetvezet, amelynek

ba) vezetd tisztségvisel8jét vagy feliigyelSbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

a ba)-bb) pont szerinti személy kozds hiztartisban él6, hozzatartozdjit az ajinlatkérd az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolaf:&)s tevékenységbe  bevonta,ha
kozremilkédése az eljardsban a verseny tisztasaginak sérelmét eredményezheti.

Egyttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaris sordn tudomasomra jutott informacickat
kizarélag az eljirisban hasznilom fel, és ezeket, valamint a tudomdsomra jutott Uzleti titkot a
vonatkozé jogszabalyok alapjin megdrzom.

nyilatkozattevé alairisa




1. figgelék

AJANLATTETELI FELHIVAS

minta
Ajanlatkérs megnevezése:
Kapcsolattartd megnevezése és elérhetdsége:
Cim:
Telefon:
E-mail cim:

A beszetzés meghatirozasa, targya:
A beszerzés teljes mennyisége vagy értéke:
A beszerzés targyanak miszaki-szakmai lefrasa:

A szerz&dés idStartama vagy a teljesités hatarideje:
Fizetési feltételek:

Az ajanlattevére vonatkozd miszaki-szakmai és pénzugyi-gazdasigi alkalmassagi feltételek:

Az ajinlattevd éltal az ajanlatiban megadni kotelezé adatok, illetve benydjtani kotelezd
nyilatkozatok és egyéb dokumentumok:

Az ajanlat formai és tartalmi feltételei:

Az eljaras targyalasos vagy targyalas nélkili:
A tirgyaldsos eljards menete:
Biralati szempontok:

Ajanlattételi hataridé:
Ajanlatok benyujtasanak cime:
Az ajanlati kotottség minimalis idtartama vagy hatirideje:

Hidnypdtlas lehetSsége és targykore:

Az eredményhirdetés tetvezett id6pontja és modja:

A szerz8déskotés tervezett idépontja:

Az eljaras eredményeképpen kotendd szerz8dés £6bb elemei:

Egyéb informacio:

- azon eseteket, amikor az ajinlatkérd a beszerzési eljirist érvénytelennek, illetve
eredménytelennek tekinti;

- nyilatkozat atrél, hogy ajanlatkérd a biralati szempontok alapjin legkedvez6bb ajanlatot
benydjtéval a szerz8dés megkotését megtagadhatja,
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2. fuggelék

AJANLATTETELI NYILATKOZAT

minta
Alulirott, oo , mint  a(z)
cégjegyzéste jogosult képviselSje,a  Géreet Ovoda, mint Ajinlatkéré  altal  kiirt

nyilatkozom,hogy

- miutin az ajanlattételi felhivis (és dokumenticid) feltételeit megvizsgaltuk, azokat megértettiik
és elfogadjuk, és a felhivas (és dokumenticid) feltételei, tovibba az eljirds sordn keletkezett egyéb
dokumentumolk szerint ajanlatot tesziink az ajanlatunkban a rogzitett ajanlati dron;

- nyertességiink esetén készek és képesek vagyunk az ajinlatunkban, valamint a felhivisban, (a
dokumenticiéban) és a beszerzési eljards sorin keletkezett egyéb iratokban eléirt feltételeknek
megfelelSen a szetz8dés megkotésére és teljesitésére;

- nyertességlink esetén véllaljuk a felhivasban, (a dokumenticiéban) és a beszerzési eljirds soran

keletkezett egyéb iratokban eldirt feltételeknek megfeleléen a szerz8dés megkotését;

- az ajanlatkérés alkalmas volt arra, hogy megfelel6 ajanlatot készithesstink, és ajanlatunkat ennek
figyelembevételével tessziik;

- kijelentjitk, hogy az ajénlatunkban tett kijelentéseink és nyilatkozataink a valbsagnak
megfelelnek;

- a megpalyazott munkara megfelel6 jogosultsaggal és szakértelemmel rendelkezunk.

- az 4ltalam képviselt gazdilkodé szetvezet vonatkozisiban nem dllnak fenn az alibbi kizdrd
okok:

- végelszamolas alatt 4ll, vagy vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérdl szOolé birdsagt
végzést kdzzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi eljdrdst jogerdsen elrendeltek,
vagy ha a gazdasigi szerepld személyes joga szerinti hasonld eljirds van folyamatban, vagy
aki személyes joga szerint hasonlé helyzetben van;

- tevékenységét felfggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztettek;

- gazdasigi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsigi itéletben
megillapitott blincselekményt kévetett el, amig a biintetett eléélethez f4z6d6 hatranyok
al6l nem mentesiilt; vagy akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhat6
biintetdjogi intézkedésekrdl sz6lé 2001. évi CIV. torvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g)
pontja alapjin a birésig jogerds {téletében kotlitozta, az eltiltds ideje alatt, vagy ha az
ajanlattevd tevékenységét mas birosag hasonld okbdl és mddon jogerdsen korlatozta;

- beszerzési eljarasokban vald részvételtdl jogerSsen eltiltasra kertilt, az eltiltas ideje alatt;
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- egy évnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési
kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy az ajanlatkér$ székhelye szerinti
orszig jogszabalyai alapjan - nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztist kapott;

- koribbi - hirom évnél nem régebben lezirult - beszerzési eljarasban hamis adatot
szolgaltatott és ezétt az eljarasbol kizartak, vagy a hamis adat szolgaltatisat jogerésen
megallapitottik, a joger&sen megallapitott idStartam végeéig;

- az 4ltalam képviselt gazdalkodd szervezet nem vesz igénybe a szerzédés teljesitéséhez olyan
alvallalkozét, aki a felhivasban elsirt kizard okok hatalya ala tartozik.

Céginformacio:

A cég/Ajanlattevs (tovabbiakban: cég) teljes neve

A cég roviditett neve, ha van ilyen

Cégjegyzékszama

Adészam illetve addazonositd jel

Pénzforgalmi jelz8szama

Székhely

Irdnyitoszam, telepiilés

Utca, hazszam

Honlap

Postacim (ha nem azonos a székhellyel)

Iranyitészam telepiilés

Utca, hazszam

Postafidk

Cégjegyzéste (alafrista) jogosult személy(ek)

Név, beosztasa

Telefon

Mobil

Fax

F-mail

Az eljarasban kapcsolattartd személy

Név, beosztasa

Telefon

Mobil




E-mail

Céges személyl és szakmai hattér adatai

Cég alkalmazottak szdma (Gsszesen /ebbdl
fels6foki végzettségi)

Szerzédéses kilso szakértol kapcsolatok
(személyek) szama

Az ajanlatkérés targyanak megfelels referencidk

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy az eljaras nyerteseként — az eljirds nyertesének visszalépése
esetén a miasodik legkedvez8bb ajinlatot benytjto Ajanlattevéként — az Ajanlatkérével szetrzOdés
kotiink és a beszerzés targyit képezé feladatot/ tevékenységet az alabbi tablazatban szetepld dijak
ellenében elvégezzik:

Ajanlattevs cégszert alairasa
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Alulitott, ...

cégjegyzésre  jogosult

nyilatkozom,

3. fuggelék

NYILATKOZAT REFERENCIAKROL
minta

......................... , mint  aZ) e,

képviselje a  Gércel Ovoda mint Ajanlatkéré  altal  kiirt

hogy rendelkezem legalibb ....db, a beszerzés titgya szerinti referenciaval, melynek adatait az

alabbiakban kozlom:

Szerzbdést kotd masik
fél neve, cime

Referenciaszemély
PR Szerzddés | megnevezése
Szerz8dés targya s CENEYRESSS,
id6tartama | elérhetSsége
(telefon)

Ajanlattevs cégszert alafrasa
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4. fiiggelék

JEGYZOKONYV
Biralébizottsag véleményérdl

Késziilt:

Targy:

El§zmény:

A Biralobizottsagtagjai:

Jelen vannak:

A Birdlobizottsdgtagjait ......ceeenne /Biralébizottsig Elnoke/ Bonyolit tajékoztatja, hogy az
ajanlattételi felhivas ....... Gton keriilt kézbesitésre a megjeldlt ajinlattevs/k részére.

Ajanlat étrvényessége

A Birdlobizottsig megillapitja, hogy ....c.cc..c... , mint ajanlattevé/k ajinlata az ajanlattételi
felhfvasban meghatirozott formai, tartalmi, pénzigyi-gazdasigi alkalmassagi feltételeknek
megfelel/vagy nem felel meg, a kért kotelezd adatokat, nyilatkozatokat benyujtotta/vagy nem
nyUjtotta be, az ajanlata érvényes és eredményes /vagy érvénytelen vagy eredménytelen, stb.

(Az eldbbick rogzitése minden ajanlattevd esetében s3iikséges.)

Ajanlat értékelése

................. ajanlattevd ajanlati arai a kovetkezk: i,
(Az elsbbiek rogzitése minden ajinlattevd esetében sziikséges.)

Biralobizottsagjavaslata

Fentick alapjin a Birdlébizottsag javasolja, hogy az ajinlatkérdi jogkor gyakotlSja az ajanlattételi
eljarist nyilvanitsa érvényesnek és eredményesnel/vagy érvénytelennek, vagy eredménytelennek,
stb., a ... megbizis/megrendelés érdekében a .cccovinniinn, targyQ szerz8dés ..oiiiniinienn.
ajanlattevével keriiljon megkotésre a fenti Gsszeg alapjan/vagy a szerz6dés meglkotését nem
javasolja.

Kelt:

A fenti javaslattal a Biralobizottsagvalamennyi tagja egyetért.

Amennyiben a dintéssel a Birildbizottsdg valamely tagia nem ért egyet, akkor kilonvéleményét rigzitent kell, és a
kiilinvéleményt tevd Biralsbizottsdgi tagnak azt ald kell frmia!

Alafrasok:

Biralobizottsigvalamennyi tagjanak alairasa
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Ajanlatkérdi jogkor gyakorléjanak dontése

A Géreel Ovoda altal lebonyolitott Syt e e e ’targya
................... iktatészami beszerzési eljarast eredményesnek és érvényesnek nyilvanitom/vagy

érvénytelennek, vagy eredménytelennek, stb. nyilvanitom.

GyGztes aJAnlattevo: ... i

BS, o€V hé ... nap

Intézményvezetd

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Géree,..... EVoiiiiiiiiiie hé ... nap




Megismerési zaradék:

Alairdsommal igazolom, hogy a

Szabalyzat a Beszetzések Lebonyolitasaval Kapcsolatos Eljarastendtél

Gércei Ovoda a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos

cliftistend szabalyairél sz6l6 szabalyzatiban foglaltakat és a hozzitartozé dokumentumok
eléirasait megismertem (1. melléklet; 1-4. fiiggelék), betartdsat rim nézve kételez6nek ismerem el:
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